(pieczatka firmy) (miejscowo$¢, data)

ZASWIADCZENIE Z ODBYTEJ PRAKTYKI ZAWODOWEJ

Niniejszym zaswiadcza Si€, Z€ PAN/PAni ............cccooouiiiiiuieiiieiceieecieeeeete ettt te e e e ste e e e e :
student/ka Wyzszej Szkoty Bankowej w Toruniu — KIEIUNEK ..........cciveiiiiiiiie e
FoK ............., forma Studiow ........ccoevvevieiieiicc e , odbylt/a praktyke zawodowa w:

w terminie od .......ccccceeveiveienen, o [o TR , liczba godzin zrealizowanej praktyki................. :

Podczas praktyki student/ka zrealizowal/a ponizsze zadania okreslone w programie praktyki dla kierunku
PSYCHOLOGIA w BIZNESIE (I stopien) — cze$¢ kierunkowa:

WAZNE: Student, aby zaliczy¢ praktyke, musi zrealizowa¢ ponad polowe zadan przypisanych
do KAZDEGO efektu uczenia sie.

Kod efektu
uczenia sie . . oo o poe . . .
Zadania wykonane w instytucji/przedsi¢biorstwie ZAL. | NzAL

w01l Student zapoznat si¢ z celami, atrybutami i profilem dziatalno$ci firmy/instytucji,
strukturg organizacyjng oraz zakresem prac (obowigzkéw) wykonywanych przez
pracownikow poszczegodlnych dziatow.

Student zapoznat si¢ z zasadami 1 formami wspotpracy przedsigbiorstwa z
podmiotami zewngtrznymi.

Student zapoznat si¢ z procedurami, regulaminami i obiegiem dokumentéw w
firmie/instytucji.

Student zapoznat si¢ ze standardami obstugi klientow/interesantow.

Student zapoznatl si¢ z systemem komunikacji wewngtrznej oraz sposobami
rozwigzywania konfliktow w zespole.

Student zapoznat si¢ z migkkimi i twardymi narzedziami motywowania
cztonkow zespotu.

Student zapoznal si¢ z technikami sprzedazy 1 wywierania wpltywu na klienta.

w02 Student zapoznal si¢ z podstawowymi funkcjami narzedzi stosowanych w
instytucji/przedsiebiorstwie.

Student zapoznal si¢ z podstawowymi funkcjami urzadzen stosowanych w
instytucji/przedsiebiorstwie.

Student zapoznatl si¢ z podstawowymi funkcjami programéw informatycznych
stosowanymi w instytucji/przedsigebiorstwie.

uo1 Student obstugiwal wybrane narzedzia i/lub urzadzenia.

Student korzystal z wybranych funkcji programu informatycznego.

Student wyszukiwat na zlecenie opiekuna informacje w internecie, z
wykorzystaniem wiarygodnych Zrédetl informacji.

uo02 Student zorganizowatl pracg na swoim stanowisku: w tym wykonywat przypisane
zadania, stosowat normy pracy, zorganizowal obstuge stanowiska i dokumentacje
stanowiskowa.

1 Oznacza to, ze w czesci WO1 student jest zobowigzany do zaliczenia co najmniej czterech sposrdd siedmiu zadani, w czesci UO3,
U04, UO5 i KO4 przynajmniej trzech sposrdd pieciu zadan, natomiast w W02, U0O1, U02, U06 K01, K02 i KO3 przynajmniej dwdch
sposrdd trzech wymienionych zadan, zeby opiekun/pracodawca magt zaliczy¢ studentowi praktyke.




Student stworzyt harmonogram pracy oraz zgodnie z nim realizowat
poszczegblne zadania.

Student na podstawie zadan realizowanych w trakcie praktyki wskazat obszary
wymagajace dalszego doskonalenia swojej wiedzy 1 umiejetnosci oraz okreslit
Sciezke rozwoju.

u03

Student napisal pismo, maila, notatke stuzbowa zgodnie z zasadami
korespondencji biurowe;j.

Student przygotowat raport(y) w zakresie wyznaczonym przez pracodawce.

Student stworzylt protokot ze spotkania.

Student przestrzegat zasad odpowiedzialnos$ci prawnej danej instytucji/firmy, ze
szczegdlnym uwzglednieniem regulacji dotyczacych RODO.

Student przygotowywal pismo w ramach wspotpracy z klientami instytucji/
przedsiebiorstwa.

uo4

Student bral udziat w spotkaniu dziatu/firmowym/instytucji.

Student skutecznie komunikowat si¢ z pracownikami firmy 1 wykonywat polecenia
praktykodawcy.

Student bral udziat w dyskusji branzowe;.

Student uczestniczyt w negocjacjach z kontrahentami/interesantami.

Student komunikowat si¢ za pomocg nowoczesnych technologii.

uos

Student asystowal w obstudze klienta oraz przygotowywat zlecone mu dziatania
na rzecz klienta.

Student przygotowat szkolenie dla wybranych pracownikow.

Student uczestniczyt w negocjacjach z kontrahentami/interesantami.

Student przygotowat analiz¢ dziatan dziatu/firmy wraz z propozycja zmian
zgodnych z wiedza z psychologii w biznesie.

Student obstugiwat klientow pod nadzorem opiekuna z wykorzystaniem regut
wywierania wptywu i poznanych technik sprzedazy.

u06

Student wykonywat zlecone mu zadania i polecenia stuzbowe.

Student petnil rozne role podczas pracy zespotowe;.

Student wykonywatl prace pomocowe na rzecz instytucji/przedsi¢gbiorstwa/dziatu.

K01

Student przestrzegat regul i zasad obowigzujacych w firmie/instytucji.

Student przestrzegat zasad odpowiedzialnosci prawnej/stuzbowej za wykonane
zadania.

Student bral udziat w dzialaniach na rzecz otoczenia spotecznego firmy/instytucji
lub/i interesu publicznego wynikajace z polityki instytucji/przedsiebiorstwa.

K02

Student w trakcie praktyki dbat o przyjazng atmosfer¢ w miejscu pracy.

Student bral udziat w dziataniach promocyjnych instytucji/przedsiebiorstwa.

Student dostosowat si¢ do regul/obyczajow obowigzujacych w miejscu
odbywania praktyki.

K03

Student zdawat relacj¢ z przebiegu realizowanych przez siebie zadan.

Student dokonywal samooceny poziomu wykonywania przez siebie zadan 1
raportowat to pracodawcy.

Student wykonal dowolny test kompetenc;ji.

K04

Student prosil o wyjasnienie i pomoc w zakresie zadan dla niego trudnych.

Student potrafit zastosowa¢ udzielone mu porady i wskazodwki w praktyce.

Student bral udzial w naradach eksperckich.

Student bral udziat w formach doskonalenia zawodowego proponowanych przez
instytucje/firme.

Student wyszukiwatl informacje z r6znych zrodet nt. mozliwosci rozwigzania
problemu zwigzanego ze studiowanym kierunkiem.




(data i podpis kierownika jednostki/przetozonego studenta)

Wymiar zrealizowanej praktyki w czesci kierunkowej (zaznaczy¢ X w odpowiedniej rubryce):

160 godzin
320 godzin
Inny (poda¢ zrealizowany wymiar praktyk w godzinach) ....................

Opinia opiekuna ze strony praktykodawcy o praktykancie:

(data i podpis)

WYPELNIA UCZELNIA

DECYZJA MENEDZERA KIERUNKU/OPIEKUNA PRAKTYK ZE STRONY UCZELNI:

Na podstawie przedstawionych dokumentéw z odbytej praktyki zawodowej potwierdzam/nie
potwierdzam™* osiagniecie przez studenta efektow uczenia si¢ i zaliczam/nie zaliczam™* praktyke w czesci

0goInej W WYyMiarze ...cceeeveeeeeeenrnens godzin.

(data i podpis)

*- niepotrzebne skresli¢



