Zasady przebiegu egzaminu dyplomowego

za pomocga srodkéw komunikacji elektroniczne;j

§1

Przygotowanie i wymagania techniczne niezbedne do prawidfowego przebiegu

egzaminu dyplomowego za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej:

1.

9.

10.

Student jest zobowigzany do zapoznania si¢ z instrukcja technicznego przygotowania sig

do egzaminu.

Egzamin dyplomowy przeprowadzany jest w drodze wideokonferencji internetowej

przy wykorzystaniu aplikacji Microsoft Teams.

Do uczestnictwa w egzaminie dyplomowym za pomoca srodkoéw komunikacji elektronicznej

niezbedne jest posiadanie przez studenta komputera lub urzadzenia mobilnego

wyposazonego w mikrofon i kamere, ktore musza by¢ wlaczone i1 udostepnione podczas
egzaminu.

Wszyscy uczestnicy egzaminu dyplomowego (rowniez czlonkowie komisji) zobowigzani sg

do logowania si¢ wylacznie przy uzyciu studenckiego/stuzbowego konta MS365.

Rekomendowana jest przegladarka internetowa: Chrome, MS Edge, Safari.

Student zobowiazany jest przed wyznaczonym terminem egzaminu do przetestowania

urzadzenia, ktore bedzie wykorzystywane podczas egzaminu, a w przypadku problemow

technicznych student powinien skontaktowa¢ si¢ z dzialem CNTN (dane kontaktowe

w extranecie — kontakt z dziatami — kontakty 1 godziny dyzurow).

Przed przystapieniem do egzaminu dyplomowego student zobowiazany jest do

przygotowania pomieszczenia spelniajacego nastepujace warunki:

a) w pomieszczeniu, w ktorym student przebywa w trakcie egzaminu nie moga znajdowac
si¢ inne osoby,

b) w pomieszczeniu, w ktérym student przebywa w trakcie egzaminu nie moga znajdowacé
si¢ inne urzadzenia elektroniczne (komputery, tablety, telefony, dyktafony 1 urzadzenia
radiowe poza komputerem stuzacym studentowi do udzialu w egzaminie),

c) student znajduje si¢ w odleglosci od kamery zapewniajacej widocznosé jego dloni oraz
brak mozliwosci czytania z ekranu monitora.

Stwierdzenie przez Komisje naruszenia warunkow, o ktéorych mowa w ust. 7, skutkuje

przerwaniem egzaminu dyplomowego i przesunigciem na inny termin,

Przewodniczacy Komisji tworzy wydarzenie (Egzamin dyplomowy) w aplikacji Microsott

Teams z podaniem terminu i godziny egzaminu dyplomowego, dodajac do niego

uczestnikow na podstawie listy otrzymanej z Dziekanatu. Kazda z tych oséb powinna

zaakceptowac otrzymane zaproszenie i potwierdzi¢ swoj udzial w nim, korzystajac z aplikacji

MS Outlook. Akceptacja spowoduje pojawienie si¢ w aplikacji Kalendarz plakietki z linkiem

prowadzacym do wydarzenia ‘Egzamin dyplomowy’.

Najpoziniej w dniu poprzedzajacym egzamin dyplomowy Przewodniczacy otrzymuje

z Dziekanatu protokol egzaminacyjny i plik techniczny (kalkulator obron).
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§2

Przebieg egzaminu dyplomowego:

1.

10.

14.

12.

O wskazanej w wiadomosci mailowej godzinie Czlonkowie Komisji i student loguja si¢
do wydarzenia ‘Egzamin dyplomowy’ poprzez otwarcie linku w sekcji Kalendarz, aplikacji
MS Teams. W przypadku pierwszego egzaminu w danym dniu Cztonkowie Komisji loguja si¢
5 minut przed wskazana godzina rozpoczecia egzaminu dyplomowego.

Przed rozpoczeciem egzaminu, Przewodniczacy sprawdza polaczenie glosowe i wizualne
wszystkich uczestnikéw spotkania.

Weryfikacja tozsamosci studenta dokonywana jest przez Przewodniczacego Komisji w Sali
egzaminacyjnej, poprzez okazanie do kamery legitymacji studenckiej. W przypadku braku
mozliwosci jednoznacznej weryfikacji tozsamosci studenta przystepujacego do egzaminu,
Komisja nie przeprowadza egzaminu dyplomowego.

W przypadku zerwania polaczenia w trakcie egzaminu, jezeli nie bedzie mozliwe ponowne
nawlgzanie polaczenia w ciagu 5 min. egzamin przerywa si¢ 1 wyznacza na inny termin, o
czym bez zbednej zwloki informuje si¢ studenta drogy elektroniczng.

W trakcie egzaminu Przewodniczacy wypelnia dokumentacje w formie elektroniczne;.
Student odpowiada na pytania odczytane przez Przewodniczacego Komisiji.

Po uzyskaniu odpowiedzi na wszystkie zadane pytania, na prosbe Przewodniczacego, student
opuszcza wirtualny pokéj ‘Sala egzaminacyjna’. Student ponownie dotaczy do wirtualnej Sali
egzaminacyjnej na ogloszenie wyniku egzaminu na prosbe¢ Przewodniczacego.

Podczas nieobecnosci studenta w wirtualnej Sali egzaminacyjnej, Przewodniczacy wyswietla
na pulpicie zdalnym protokol egzaminu, dyskutuje z Czlonkami Komisji na temat ocen
za udzielone przez studenta odpowiedzi w porozumieniu z uczestnikami egzaminu wystawia
w elektronicznym protokole oceny za poszczegolne pytania oraz wypelnia pozostale czgsci
protokolu egzaminacyjnego.

Po ponownym dolaczeniu studenta do wirtualnej Sali egzaminacyjnej Przewodniczacy
Komisji oglasza wynik egzaminu dyplomowego.

W przypadku braku mozliwosci ponownego dolaczenia studenta do wirtualnego pokoju,
o wyniku egzaminu informuje go Dziekanat droga elektroniczna.

Po ogloszeniu wyniku egzaminu, Przewodniczacy, podpisuje protokol z egzaminu
dyplomowego i przesyla wersj¢ elektroniczng protokotu (plik z edytora tekstéw Word)
do Dziekanatu na adres:

Wydzial Finanséw i Zarzadzania w Bydgoszczy: dziekanat@bydgoszcz.merito.pl,

Wydzial Finanséw i Zarzadzania w Toruniu: dziekanat(@torun.merito.pl,

Wydzial Studiéw Stosowanych w Lodzi: dziekanat@lodz.merito.pl.
Przewodniczacy drukuje protokél i podpisany niezwlocznie sktada w Dziekanacie, gdzie
podpisuja go takze pozostali Czlonkowic Komisji w terminie nie poézniej niz 14 dni
po egzaminie dyplomowym. Drziekanat niezwlocznie przesyla informacje zwrotna
do Przewodniczacego o otrzymaniu dokumentacji egzaminacyjne;.
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