Uchwata nr 2/2024
Senatu Uniwersytetu WSB Merito w Toruniu
z dnia 2 lutego 2024 roku
w sprawie aktualizacji regulaminu organizacyjnego systemu biblioteczno-informacyjnego
Biblioteki Uniwersytetu WSB Merito w Toruniu

Dzialajac na podstawie § 24 pkt. 3 h) Statutu Uniwersytetu WSB Merito w Toruniu, Senat
Uniwersytetu WSB Merito w Toruniu:

§1

Aktualizuje regulamin organizacyjny systemu biblioteczno-informacyjnego Biblioteki Uniwersytetu
WSB Merito w Toruniu,

§2
Regulamin, o ktérym mowa § 1 w stanowi zalacznik do niniejszej uchwaly.
§3

Uchwala uchyla Uchwale 59/2023 z dnia 3 kwietnia 2023 r. w sprawie w sprawie uchwalenia
regulaminu udostepniania zbioréw Biblioteki Uniwersytetu WSB Metito w Toruniu

§4
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Regulamin organizacyjny systemu biblioteczno-informacyjnego
Biblioteki Uniwersytetu WSB Merito w Toruniu

Rozdzial I Postanowienia wstgpne

Rozdziat II Biblioteka Gléwna Uniwersytetu WSB Metito w Toruniu
Rozdzial III Biblioteka Wydzialu Finanséw i Zarzadzania w Bydgoszczy
Rozdzial IV Biblioteka Wydziatu Studiéw Stosowanych w Lodzi
Rozdzial V Rozliczenie z Biblioteka

Rozdzial VI Przepisy porzadkowe, obowiazek informacyjny

Rozdzial VII Postanowienia koficowe

Rozdziat 1
Postanowienia wstepne

1

1. System informacyjno-biblioteczny Uniwetsytetu WSB Metito w Toruniu tworza;:

1) Biblioteka Gi6wna Uniwersytetu WSB Metito w Toruniu,
2) Biblioteka Wydziatu Finanséw i Zarzadzania w Bydgoszczy,
3) Biblioteka Wydziatu Studiéw Stosowanych w F.odzi.

2. Biblioteki dzialaja na podstawie Ustawy z dnia 20 lipca 2018 t. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. 2018 poz. 1668), Statutu Uniwersytetu WSB Metito w Toruniu, oraz Ustawy z dnia 27 czerwca 1997
roku o bibliotekach (Dz. U. 1997, Nt 85, poz. 539).

3. Biblioteka Uniwersytetu WSB Metito w Toruniu jest jednostka ogélnouczelniana, podlegla Rektorowi.

4. Na czele Bibliotek stoi Dyrektor, ktéty podlega Rektorowi.

5. Dyrektor sprawuje nadz6t merytoryczny i kontroluje prawidtowe funkcjonowanie calego systemu
biblioteczno-informacyjnego Uczelni oraz dba o wiaciwy kierunek rozwoju bibliotek, zgodny z ich

naukowym charakterem.

§2
1. Prawo do korzystania ze zbioréw i urzadzesi Bibliotek Uczelni maja:

1) studenci na podstawie waznej legitymacji studenckiej;

2) stuchacze studiéw podyplomowych, programu MBA oraz Uniwersytetu Kazdego Wieku;
3) uczestnicy seminarium doktoranckiego;

4) pracownicy naukowo-dydaktyczni;

5) pracownicy administracyjni Uczelni;

6) studenci i pracownicy Uczelni bedacych w holdingu;

7) absolwenci Uczelni i inne osoby z zewnatrz Uczelni na warunkach okreslonych w §3 niniejszego
regulaminu.
2. Do kotzystania z zasobéw i ustug Bibliotek uprawnia posiadanie waznego konta Uzytkownika w systemie
bibliotecznym.

3. Uczelnia w zwiazku z funkcjonowaniem systemu biblioteczno-informacyjnego moze przetwarzaé
nastepujace dane osobowe os6b korzystajacych z tego systemu: imie, nazwisko, adres zamieszkania, numer
legitymacji studenckiej, numer telefonu, adres poczty elektroniczne;j.
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3
Absolwenci Uniwersytetu WSB Merito w Toruniu oraz osoby z zewnatrz moga korzystaé ze zbiorow Bibliotek
tylko na miejscu w Czytelni po uprzednim uzyskaniu zgody bibliotekarza dyzurujacego.

4
1. Student, stuchacz studiéw podyplomowych nabywa prawo do korzystania ze zbioréw i urzadzes Biblioteki
po otrzymaniu dokumentu potwierdzajacego nauke.

2. Kotzystanie ze zbioréw bibliotecznych wymaga wypelnienia formularza rejestracji czytelnika, ktory
dostepny jest on-line na stronach biblioteki, a nastepnie aktywacji konta bibliotecznego.

3. Warunkiem aktywacji konta bibliotecznego jest zapoznanie si¢ z regulaminem biblioteki otaz szkoleniem
bibliotecznym - zamieszczonymi na stronie www Biblioteki lub na platformie Moodle.

4. Legitymacja studencka (w przypadku studentéw) pelni funkcje karty bibliotecznej. Korzystanie ze zbioréw
bibliotecznych jest mozliwe przez okres trwania nauki na Uczelni.

5. Zagubienie legitymacji (karty bibliotecznej) nalezy niezwlocznie zglosic pracownikowi Biblioteki.

6. O kazdej zmianie danych osobowych i kontaktowych (zwlaszcza adresu domowego i adresu e-mail), nalezy
bezzwlocznie zawiadomi¢ pracownika Biblioteki

7. Uptawnienia do wypozyczania nie wolno odstepowaé innej osobie. Nieprzestrzeganie tego postanowienia
pociaga za soba pozbawienie prawa do korzystania ze zbioréw Biblioteki whasciciela konta bibliotecznego
oraz osoby bezprawnie z niego korzystajace;.

§5
1. Studenci ze stwierdzona niepelnosprawnoscia maja prawo do indywidualnych zasad korzystania ze zbiorow
Biblioteki, poprzez:

1) obstuge poza kolejnoscia;

2) wypozyczanie wigkszej ilosci materialéw na dluzszy czas;

3) pomoc przy wyszukiwaniu informacji w katalogu i bazach danych;
4) mozliwo§é wypozyczania ksiazek przez osobg upowazniona;

5) pomoc pracownikéw w dostarczeniu potrzebnych materiatéw znajdujacych si¢ na pétkach w wolnym
dostepie.

2. W Bibliotece znajduja si¢ stanowiska komputerowe z uzgodnieniami dla 0s6b z niepelnosprawnosciami,
ktéte pomagaja w swobodnym korzystaniu ze zbioréw bibliotecznych. Biblioteka oferuje dostep do stanowisk
wspomagajacych i ulatwiajacych prace osobom z dysfunkcja wzroku lub z niepelnosprawnoscia ruchows, do
korzystania ktérych osoby uprawnione maja pierwszenstwo.

3. Ograniczenia w udostepnianiu zbioréw (materialy udostepniane w czytelni) moga zostaé na czas okreslony
zawieszone w stosunku do oséb niepelnosprawnych, po uzgodnieniu z dyzumym bibliotekarzem.

§6

1. Ze zbiotéw Bibliotek mozna korzystaé w tzw. wolnym dostepie. Oznacza to, ze czytelnik:
1) ma swobodny dostep do ksiazek ulozonych dziedzinowo oraz do czasopism;
2) poznaje pi$miennictwo z danej dziedziny podczas bezpostedniego kontaktu ze zbiorami;

3) ze zbioréw Biblioteki moze korzysta¢ na miejscu oraz wypozycza¢ je do domu po uprzednim
zaméwieniu ksiazek przez katalog ze swojego konta czytelnika.

§7
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1. Biblioteki udostgpniaja swoje zbiory wykorzystujac komputerowy system zarzadzania biblioteka Prolib
M21; wszystkie czynnosci zwiazane z udostepnianiem zbioréw sq zautomatyzowane:

1) stosowany w Bibliotece system elektronicznej rejestracji wypozyczeni i zwrotéw nie przewiduje
pisemnych potwierdzef zwrotéw ksigzek;

2) czytelnicy moga kontrolowaé stan swoich kont bibliotecznych przez Internet, a ewentualne
watpliwosci zglaszac niezwlocznie w Bibliotece.

§8

1. Biblioteki umozliwiaja korzystanie z elektronicznych baz danych.
2. Kotzystanie z baz danych regulowane jest w umowach zawartych z dostawcami tych zasobéw.

3. Korzystanie z zasob6w elektronicznych mozliwe jest na terenie Uczelni (Wydzial w Toruniu, Bydgoszczy
1 Lodzi) po zalogowaniu w sieci komputerowej Uczelni oraz zdalnie poza siedziba Uczelni (poprzez ustuge
HAN) . uprawnionym czytelnikom (student, shuchacz studiéw podyplomowych, pracownicy Uczelni
posiadajacy wazne i aktywne konto biblioteczne).

4. Uzytkownicy moga korzystaé z baz danych wylacznie w celu realizacji wlasnych zadad naukowych lub
dydaktycznych. Niedozwolone jest masowe gromadzenie danych i wykotzystywanie baz danych do celéw
komercyjnych.

5. Niedopuszczalne jest umozliwienie korzystania z zasobéw elektronicznych nieuprawnionym osobom
trzecim, zwlaszcza osobom, ktére nie posiadaja uprawnien czytelnika Biblioteki w Toruniu, Bydgoszczy lub
w Lodzi, w tym podmiotom gospodarczym.

§9

1. Biblioteki umozliwiaja korzystanie z komputeréw i skaneréw.
2. Osobom korzystajacym z komputeréw uczelnianych zabrania sie:
1) wykorzystywania komputera do gier i zabaw;
2) odwiedzania stron o tematyce pornograficznej;
3) instalowania innych programéw i dokonywania zmian w juz istniejacych oprogramowaniach;
4) korzystania z komputeréw w celach zarobkowych;

5) wykonywania wszelkich czynnoéci naruszajacych prawa autorskie tworcéw lub dystrybutoréw
oprogramowania i danych;

6) przesylania i udostepniania tresci mogacych naruszaé czyjekolwiek dobra osobiste;
7) rozsylania tresci o charakterze reklamowym;

8) rozpowszechniania wiruséw komputerowych lub innych programéw mogacych uszkodzié
komputery Uczelni lub innych uzytkownikow Internetu.

3. Korzystanie z dostepu do Internetu odbywa si¢ wylacznie na pelna odpowiedzialnoéé osoby korzystajace;:
1) sposéb, w jaki wykorzystuje konto, np. tres¢ i zawarto$¢ przesyltanych wiadomosci;

2) skutki wynikajace z uzywania konta przez osoby trzecie (przekazanie hasla, niewylogowanie si¢ po
zakoficzeniu pracy).

4. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidlowosci w pracy komputera, skanera i baz danych nalezy zglaszaé
natychmiast bibliotekarzowi.

5. Po zakoriczeniu pracy uzytkownik komputera, skanera powinien usunaé wprowadzone przez siebie dane i
zwréci€ bibliotekarzowi wszystkie udostepnione matetialy w nienaruszonym stanie.

6. W przypadku naruszenia obowiazujacych zasad podczas pracy przy komputerze lub skanerze, dyzurny
bibliotekarz ma prawo do natychmiastowego przerwania sesji uzytkownika.
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§10
1. Korzystajacy z Biblioteki s3 zobowiazani szanowac udostepniane materialy.

1
1. Godziny otwarcia Bibliotek reguluje zarzadzenie Dyrektora Biblioteki Gi6wnej Uniwersytetu WSB Merito
w Toruniu.

§12
Zasady Funkcjonowanie Bibliotek - w przypadku zagrozenia wirusem COVID-19

1. Godziny oraz dni otwarcia Bibliotek regulowane s3 na biezaco w zaleznosci od sytuacji, nalezy zapoznac
si¢ z aktualnymi informacjami na stronach www Bibliotek oraz w extranecie.

2. Ogodlne zasady obstugi Czytelnikow:
1) obowiazuje telefoniczny lub mailowy system umawiania wizyty w Bibliotece;
2) czytelnicy obslugiwani s przy specjalnie przygotowanym stanowisku;
3) nie ma mozliwosci korzystania z Czytelni i stanowisk komputerowych;

4) nie ma mozliwosci samodzielnego przegladania ksiazek w wolnym dostepie, ksiazki podaje
bibliotekarz;

5) czytelnikéw obowiazuje maseczka, rekawiczki, dezynfekcja rak;
6) czytelnicy powinni zachowaé bezpieczny odstep czekajac w kolejce 1,5 m.
3. Zasady Wypozyczania:

1) czytelnicy zamawiaja potrzebne ksiazki przez indywidualne konto czytelnicze w katalogu
bibliotecznym;

2) maksymalnie czytelnik moze zaméwic 10 ksiazek;
3) zambwione ksiazki nalezy odebraé w przeciagu 7 dni od momentu otrzymania maila o zrealizowanym
zamowieniu.
4. Zasady dokonywania zwrotéw wypoiyczonycl'l ksigzek:
1) za posrednictwem wrzutni znajdujacej sie przy wejsciu do budynku Uczelni;
2) w Bibliotece po wczesniejszym uméwieniu telefonicznym lub mailowym;

3) wszystkie zwracane ksiazki przechodza kwarantanng (zostana sczytane z konta czytelnika po uplywie
48 godzin).

Rozdzial 11
Biblioteka Gléwna Uniwetsytetu WSB Merito w Toruniu
§13

1. W Czytelni znajduje si¢ w pojedynczych egzemplarzach caly ksiggozbitr biblioteki, czasopisma i dzienniki
z biezacego roku, zbiory elektroniczne (elektroniczne ksiazki i czasopisma oraz bazy danych).
2. Ksiggozbiét w Czytelni udostepnia sie:

1) na miejscu;
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2) w ramach wypozyczen krétkoterminowych: na zewnatrz poprzez udostepnienie do 2 godz. lub na
zewnatrz poptzez wypozyczenie nocne (wypozyczenie nastgpuje bezposrednio przed zamknieciem
Biblioteki, a zwrot — w terminie uzgodnionym z bibliotekarzem, bezposrednio po jej otwarciu);

3) na zewnatrz poprzez sie¢ komputerows w przypadku zasobéw elektronicznych;
4) nazewnatrz poprzez wypozyczenie na okres 4 tygodni ( Biblioteka Wydziatu w Bydgoszczy i F.odzi).

3. W uzasadnionych przypadkach, kiedy wypozyczenie krétkoterminowe moze ograniczaé dostep do zbioréw
Czytelni pozostalym uzytkownikom, pracownik Biblioteki moze nie wyrazi¢ zgody na udostepnienie lub
wypozyczenie nocne.

§14
1. W Czytelni znajduja si¢ ksiazki oznaczone czerwona tasma — do korzystania na miejscu.

2. Po wejsciu do Czytelni nalezy zglosi¢c wnoszone z zewnatrz ksiazki i materialy.

3. Czytelnik musi uzyskaé zgode dyzurnego bibliotekarza na korzystanie z prywatnego sprzetu elektronicznego
stuzacego do kopiowania, np. na zrobienie zdje¢ wlasnym aparatem fotograficznym bez uzycia lampy
blyskowe;.

4. Czytelnik sam lub z pomoca bibliotekarza znajduje interesujace go matetialy.

5. Wykorzystane materialy biblioteczne czytelnik odklada zawsze w wyznaczone miejsce.

§15
1. Czasopisma, zbioty kartograficzne i elektroniczne udostepnia si¢ wytacznie na miejscu w Czytelni.

2. Numety archiwalne czasopism nalezy zaméwi¢ u dyzurnego bibliotekatza. Zaméwienia na czasopisma
archiwalne, zbiory kartograficzne sa realizowane w ciagu 2 godzin.

§16
1. Czytelnia umozliwia korzystanie z dostgpu do komputeréw, skaneréw

2. Pierwszefistwo w dostepie do komputeréw znajdujacych si¢ w bibliotece maja osoby korzystajace z zasobéw
i ustug Biblioteki w celach zwiazanych z nauka i ksztalceniem na poziomie akademickim, tj. komputery
dostepne w Czytelni sg przeznaczone w pierwszej kolejnosci do udostepniania zasobéw elektronicznych
Biblioteki, przeprowadzania szkolef z zakresu wyszukiwania w bazach danych oraz do przegladania katalogu.

3. Nalezy uzgodni¢ z dyzurnym bibliotekarzem czas pracy i stanowisko komputerowe.

4. Pierwszefstwo do pracy przy komputerach przeznaczonych dla oséb niepelnosprawnych przystuguje
osobom uprawnionym.

5. Dyzurny bibliotekarz stuzy pomoca w korzystaniu z baz danych lub obstudze zainstalowanych na
komputerze programéw.

6. W Czytelni mozna uzyska¢ dostep do Internetu na komputerach przenoénych poprzez sie¢ bezprzewodowa
(w wyznaczonej strefie dla Biblioteki). O dostep nalezy poprosi¢ dyzutnego bibliotekarza. Dostepu do sieci
nie wolno udostepnia¢ osobom trzecim.

§17
1. Biblioteka umozliwia korzystanie ze zbioréw innych bibliotek poprzez wypozyczanie migdzybiblioteczne.

2. Z bibliotek sprowadza si¢ materialy, ktérych brak w bibliotekach torusiskich.
3. Tryb realizacji zaméwieft migdzybibliotecznych zalezy od zasad przyjetych w tych bibliotekach.

§18
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1. Ksiggozbi6r przeznaczony do wypozyczania - zbiory drukowane (podreczniki, vzupelniajaca literatura
specjalistyczna, mapy), ksiazki méwione (audiobooki), ksiazki elektroniczne (udostepniane na czytnikach
ksiazek elektronicznych), czytniki ksiazek elektronicznych (puste)- znajduje si¢ w magazynie.

2. Wypozyczanie zbioréw Biblioteki odbywa si¢ poprzez:
1) wyszukanie pozycji w katalogu bibliotecznym INTEGRO;
2) zamoéwienie jej ze swojego bibliotecznego konta czytelnika;

3) odbiér zaméwionych pozycji w Bibliotece lub w ksiazkomacie znajdujacym si¢ w holu budynku
Uczelni.

3. Ksiazki zatezerwowane i zaméwione do Biblioteki nalezy odebra¢ w ciagu 7 dni od otrzymania
powiadomienia mailowego informujacego o zrealizowaniu zaméwienia.

4. Ksiazki zarezerwowane i zaméwione do ksiazkomatu znajdujacego si¢ w holu Uczelni nalezy odebrac
w ciagu 7 dni od otrzymania powiadomienia.

5. Realizacja zaméwieri odbywa si¢ w godzinach pracy Biblioteki.

6. Trzykrotne nieodebranie zaméwionych ksiazek w wyznaczonym terminie powoduje zawieszenie realizacji
zamoéwieni na koncie danego czytelnika.

1. Pozycje ptzeznaczone do wypozyczenia (ksiazki, m§:e9rialy, audiobooki) wypozyczane sa na okres 4 tygodni.
§20
1. Biblioteka wypozycza czytniki ksiazek elektronicznych:
1) czytniki, w pamie¢ ktérych wpisana jest okreslona kolekcja ksiazek (e-bookow);
2) puste czytniki ksiazek elektronicznych Kindle do czytania wlasnych e-bookéw.
2. Czytnik mozna wypozyczy¢ na okres 4 tygodni.
3. Czytelnik nie ma prawa usuwaé zadnych folderéw/plikéw znajdujacych sie w pamigci czytnika.
4. Czytelnik moze jednorazowo wypozyczy¢ 1 czytnik ksiazek elektronicznych.

5. Czytelnik wypozyczajacy czytnik ponosi odpowiedzialnos¢ matetialng za wypozyczony sprzet, w tym za
jego zniszczenie, zagubienie, uszkodzenie.

6. Wszelkie uszkodzenia sprzetu nalezy niezwlocznie zglosi¢ dyzurnemu bibliotekarzowi.

7. Przypadek zniszczenia/zagubienia lub uszkodzenia czytnika reguluje §47 1 {48.

§21
1. Limit ksiazek wypozyczonych przez:

1) studentéw oraz stuchaczy studiéw podyplomowych i MBA oraz pracownikéw naukowo-
dydaktycznych i administracyjnych w swojej uczelnianej Bibliotece wynosi 10 egz.;

2) studentéw oraz sluchaczy studiéw podyplomowych i MBA oraz pracownikéw naukowo-
dydaktycznych i administracyjnych w pozostatych Bibliotekach holdingu wynosi 5 egz.

§22

1. W zaleznosci od stanu ksiegozbioru mozna prolongowa¢ termin zwrotu wypozyczonych ksiazek.

2. Czytelnik moze prolongowaé pigé razy termin zwrotu kazdego wypozyczonego tytutu. Maksymalny okres
wypozyczenia jednego tytulu to po6l roku.

3. Wyjatkiem uniemozliwiajacym prolongate jest sytuacja, kiedy ksiazka zostala zatezerwowana przez innego
czytelnika, wowczas ksiazka musi by¢ zwrécona niezwlocznie.
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4. Samodzielna prolongata z konta bibliotecznego czytelnika jest mozliwa wéwczas, gdy czytelnik nie ma
zadnych zobowigzan finansowych w Bibliotece, termin zwrotu ksigzek nie minal, a ksigzka nie zostala
wczesniej zarezerwowana przez innego czytelnika. Czytelnik moze rezerwowaé ksigzki oraz zamawiaé
dostepne pozycje wylacznie ze swojego konta bibliotecznego.

5. Ksiazki nalezy odebra¢ w ciagu siedmiu dni od ottzymania powiadomienia.

6. Realizacja zaméwiesi odbywa si¢ w godzinach pracy Biblioteki lub poprzez odbiér w ksigzkomacie.

§23

1. Zwrotéw wszystkich ksiazek dokonuje si¢ w Bibliotece lub ptzez wrzutni¢ znajdujaca sie przed budynkiem
Uczelni. Po dokonaniu zwrotu przez wrzutnie, ksiazka zostanie zdjeta z konta bibliotecznego w ten sam dziefi
lub w pierwszy dzied pracy biblioteki, jezeli w momencie zwrotu biblioteka byla nieczynna.

2. W przypadku, gdy osobisty zwrot ksiazki nie jest mozliwy, dopuszcza si¢ mozliwosé wystania poczta na
adres biblioteki. Wysylka ksiazek dokonywana jest na odpowiedzialno$é osoby, ktéra dokonala Wypozyczenia.
3. Wtaz z zakoticzeniem roku akademickiego uzytkownicy maja obowiazek zwrotu ksiazek lub, jesli istnieje
taka potrzeba, prolongaty ksiazek na okres letniej przerwy wakacyjnej.

4. Biblioteka moze z waznych powod6w zazadaé zwrotu ksiazki przed uplywem terminu wypozyczenia.

Rozdziat III
Biblioteka Wydziatu Finanséw i Zarzgdzania w Bydgoszczy

§24
1. Ksiegozbior udostepnia sie:
1) na miejscu (ksiazki oznaczone czerwong tasms);

2) na zewnatrz na okres 4 tyg. z mozliwoscia przedtuzenia terminu wypozyczonych ksiazek (ksiazki
oznaczone zielona tasma);

3) wramach wypozyczeri krétkoterminowych (ksiazki oznaczon czerwona tasma): na zewnatrz poptzez
udostepnienie do 2 godz. lub na zewnatrz poprzez wypozyczenie nocne (wypozyczenie nastepuje
bezpostednio przed zamknigciem Biblioteki, a zwrot — w terminie uzgodnionym z bibliotekarzem,
bezposrednio po jej otwarciu).

2. Czytelnik sam lub z pomoca bibliotekarza znajduje interesujace go materialy na pétkach i zglasza ten fakt
dyzumemu bibliotekarzowi, ktéry odnotowuje w komputerowym systemie bibliotecznym wypozyczenie i
ustala date ich zwrotu.

3. Po wejsciu Biblioteki nalezy zglosi¢ wnoszone z zewnatrz ksiazki i materiaty.

4. Czytelnik musi uzyska¢ zgode dyzurnego bibliotekarza na korzystanie z prywatnego sprzetu elektronicznego
stuzacego do kopiowania, np. na zrobienie zdjeé.

§25
1. Limit ksiazek wypozyczonych przez:

1) studentéw oraz stuchaczy studibw podyplomowych i MBA oraz pracownikéw naukowo-
dydaktycznych i administracyjnych w swojej uczelnianej Bibliotece wynosi 10 egz.;

2) studentéw oraz stuchaczy studiéw podyplomowych i MBA oraz pracownikéw naukowo-
dydaktycznych i administracyjnych w pozostatych Bibliotekach holdingu wynosi 5 egz.

§26
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1. W zaleznoéci od stanu ksiggozbioru mozna prolongowa¢ termin zwrotu wypozyczonych ksiazek.

2. Czytelnik moze prolongowaé pigé razy termin zwrotu kazdego wypozyczonego tytutu. Maksymalny okres
wypozyczenia jednego tytulu to p6t roku.

3. Wyjatkiem uniemozliwiajacym prolongate jest sytuacja, kiedy ksiazka zostala zarezerwowana przez innego
czytelnika, wéwczas ksigzka musi by¢ zwrécona niezwlocznie.

4. Samodzielna prolongata z konta bibliotecznego jest mozliwa wowczas, gdy czytelnik nie ma zadnych
zobowiazan finansowych w Bibliotece, termin zwtotu ksiazek nie minal, a ksiazka nie zostala wczesniej
zarezerwowana przez innego czytelnika.

§27
1. Czytelnik moze rezerwowaé ksiazki oraz zamawiaé dostepne pozycje wylacznie ze swojego konta
bibliotecznego.

2. Ksigzki zarezerwowane i zaméwione do Biblioteki nalezy odebra¢ w ciagu 7 dni od otrzymania
powiadomienia mailowego informujacego o zrealizowaniu zaméwienia.

3. Ksiazki zarezerwowane i zaméwione do ksiazkomatu znajdujacego si¢ w holu przy portierni, nalezy odebrac
w ciagu 7 dni od otrzymania powiadomienia.

4. Realizacja zaméwieri odbywa sie w godzinach pracy Biblioteki lub poprzez odbiér w ksiazkomacie.

5. Trzykrotne nieodebranie zaméwionych ksiazek w wyznaczonym terminie powoduje zawieszenie realizacji
zamoéwieni na koncie danego czytelnika.

§28
1. Czasopisma udostepnia si¢ wylacznie na miejscu.
2. Numery archiwalne czasopism nalezy zaméwi¢ u dyzurnego bibliotekarza. Zaméwienia na czasopisma
archiwalne s tealizowane w ciagu 2 godzin.

§29
1. Biblioteka umozliwia korzystanie ze zbioréw innych bibliotek poprzez wypozyczanie miedzybiblioteczne.
2. Z bibliotek sprowadza si¢ materialy, ktérych brak w bibliotekach bydgoskich.
3. Tryb realizacji zaméwien miedzybibliotecznych zalezy od zasad przyjetych w tych bibliotekach.

§30
1. Biblioteka udostepnia ksiazki méwione (audiobooki), ksiazki elektroniczne (udostgpniane na czytnikach
ksiazek elektronicznych) oraz puste czytniki ksiazek elektronicznych i elektroniczne bazy danych.

2. Biblioteka udostepnia czytniki, w pamigc ktérych wpisana jest okreslona kolekcja ksiazek (e-bookéw) oraz
puste czytniki ksiazek elektronicznych Kindle do czytania wlasnych e-bookéw.

3. Czytnik i audiobooki mozna wypozyczy¢ na okres 4 tygodni.
4. Czytelnik nie ma prawa usuwaé zadnych folderéw/plikéw znajdujacych si¢ w pamieci czytnika.
5. Czytelnik moze jednorazowo wypozyczy¢ 1 (jeden) czytnik ksiazek elektronicznych.

6. Czytelnik wypozyczajacy czytnik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za wypozyczony sprzet, w tym za
jego zniszczenie, zagubienie, uszkodzenie.

7. Wszelkie uszkodzenia sprzetu nalezy niezwlocznie zglosi¢ dyzurnemu bibliotekarzowi.
8. Przypadek zniszczenia/zagubienia lub uszkodzenia czytnika reguluje §38 1 §39.

9. Biblioteka umozliwia kotzystanie z elektronicznych baz danych.

§31
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1. Zwrotéw wszystkich ksigzek dokonuje si¢ w, Bibliotece lub przez wrzutni¢ znajdujaca si¢ przed budynkiem
Uczelni. Po dokonaniu zwrotu przez wrzutnig, ksiazka zostanie zdjeta z konta bibliotecznego w ten sam dziefi
lub w pierwszy dziefi pracy biblioteki, jezeli w momencie zwrotu biblioteka byla nieczynna.

2. W przypadku, gdy osobisty zwrot ksiazki nie jest mozliwy, dopuszcza sie mozliwo$é wystania poczta na
adres biblioteki. Wysylka ksiazek dokonywana jest na odpowiedzialnosé osoby, ktéra dokonata wypozyczenia.

3. Wraz z zakoficzeniem roku akademickiego uzytkownicy maja obowiazek zwrotu ksiazek lub, jesli istnieje
taka potrzeba, prolongaty ksiazek na okres letniej przerwy wakacyjne;j.

4. Biblioteka moze z waznych powodéw zazadaé zwrotu ksiazki przed uplywem terminu wypozyczenia.
§32
Informatorium

1. W Informatorium znajduja si¢ stanowiska komputerowe.

2. Pierwszefistwo w dostepie do komputeréw znajdujacych si¢ w bibliotece maja osoby korzystajace z zasobow
i ustug Biblioteki w celach zwiazanych z nauka i ksztalceniem na poziomie akademickim, tj.:

1) Komputery dostepne w Informatorium sa przeznaczone w pierwszej kolejnosci do udostepniania
zasob6w elektronicznych Biblioteki, przeprowadzania szkoled z zakresu wyszukiwania w bazach
danych oraz do przegladania katalogu.

3. Nalezy uzgodnié z dyzurnym bibliotekarzem czas pracy i stanowisko komputerowe

4. Pierwszefistwo do pracy przy komputerach przeznaczonych dla oséb niepelnosprawnych przystuguje
osobom uprawnionym.

5. Dyzurny bibliotekarz stuzy pomoca w kotzystaniu z baz danych lub obstudze zainstalowanych na
komputerze programéw.

6. W Bibliotece mozna uzyska¢ dostep do Internetu na komputerach przenosnych poprzez sieé
bezprzewodowa. O dostep nalezy poprosi¢ dyzurnego bibliotekarza. Dostepu do sieci nie wolno udostepniac
osobom trzecim.

Rozdziat IV
Biblioteka Wydziatu Studiéw Stosowanych w Lodzi

§33
1. Ksiggozbior udostepnia sie:

1) na miejscu (ksigzki oznaczone czerwong ta§ma);

2) na zewnatrz na okres 4 tyg. z mozliwoscia przedtuzenia terminu wypozyczonych ksiazek (ksiazki
oznaczone zielong tasma);

3) w ramach wypozyczen keétkoterminowych (ksiazki oznaczona czerwona taéma): na zewnatrz poprzez
udostepnienie do 2 godz. lub na zewnatrz poprzez wypozyczenie nocne (wypozyczenie nastepuje
bezposrednio przed zamknigciem Biblioteki, a zwrot — w tetminie uzgodnionym z bibliotekarzem,
bezposrednio po jej otwarciu).

2. Czytelnik sam lub z pomocy bibliotekarza znajduje interesujace go materialy na pétkach i zglasza ten fakt
dyzurmemu bibliotekarzowi, ktéry odnotowuje w komputerowym systemie bibliotecznym wypozyczenie i
ustala date ich zwrotu.

3. Po wejsciu Biblioteki nalezy zgtosi¢ wnoszone z zewnatrz ksiazki i materialy.

4. Czytelnik musi uzyska¢ zgode dyzurnego bibliotekarza na korzystanie z prywatnego sprzetu elektronicznego
stuzacego do kopiowania, np. na ztobienie zdjeé.
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§34
1. Limit ksigzek wypozyczonych przez:

1) studentéw oraz stuchaczy studiéw podyplomowych i MBA oraz pracownikow naukowo-
dydaktycznych i administracyjnych w swojej uczelnianej Bibliotece wynosi 10 egz.;

2) studentéw oraz stuchaczy studiéw podyplomowych i MBA oraz pracownikéw naukowo-
dydaktycznych i administracyjnych w pozostatych Bibliotekach holdingu wynosi 5 egz.

§35

1. W zaleznosci od stanu ksiegozbioru mozna prolongowac tetmin zwrotu wypozyczonych ksiazek.

2. Czytelnik moze prolongowaé pigc razy termin zwrotu kazdego wypozyczonego tytutu. Maksymalny okres
wypozyczenia jednego tytulu to p6t roku.

3. Wyjatkiem uniemozliwiajacym prolongatg jest sytuacja, kiedy ksiazka zostala zatezerwowana przez innego
czytelnika, wéwczas ksiazka musi by¢ zwrocona niezwlocznie.

4. Samodzielna prolongata z konta bibliotecznego jest mozliwa wowczas, gdy czytelnik nie ma zadnych
zobowiazan finansowych w Bibliotece, termin zwrotu ksiazek nie minal, a ksigzka nie zostala wczesniej
zarezerwowana przez innego czytelnika.

§36
1. Czytelnik moze rezerwowaé ksiazki i zamawia¢ dostepne pozycje ze swojego konta bibliotecznego lub na
miejscu w bibliotece za posrednictwem bibliotekatza .

2. Ksiazki zarezerwowane i zaméwione do Biblioteki nalezy odebraé w ciagu 7 dni od otrzymania
powiadomienia mailowego informujacego o zrealizowaniu zaméwienia.

3. Realizacja zamé6wiefi odbywa si¢ w godzinach pracy Biblioteki.

4. Trzykrotne nieodebranie zaméwionych ksiazek w wyznaczonym terminie powoduje zawieszenie realizacji
zamoéwien na koncie danego czytelnika.

§37

1. Czasopisma udostepnia si¢ wylacznie na miejscu.

2. Numery archiwalne czasopism nalezy zaméwié u dyzurnego bibliotekarza. Zamowienia na czasopisma
archiwalne s3 realizowane w ciagu 2 godzin.

§38
1. Biblioteka umozliwia korzystanie ze zbioréw innych bibliotek poprzez wypozyczanie miedzybiblioteczne.

2. 7 bibliotek sprowadza si¢ materialy, kt6rych brak w bibliotekach t6dzkich.
3. Tryb realizacji zamo6wien miedzybibliotecznych zalezy od zasad przyjetych w tych bibliotekach.

§39

1. Zwrotéw wszystkich ksiazek dokonuje si¢ w Bibliotece lub ptzez wrzutni¢ znajdujaca si¢ w budynku
Uczelni. Po dokonaniu zwrotu przez wtzutnie, ksiazka zostanie zdjeta z konta bibliotecznego w ten sam dzien
lub w pierwszy dzieti pracy biblioteki, jezeli w momencie zwrotu biblioteka byta nieczynna.

2. W przypadku, gdy osobisty zwrot ksiazki nie jest mozliwy, dopuszcza sig mozliwos¢ wystania poczta na
adres biblioteki. Wysylka ksiazek dokonywana jest na odpowiedzialno$¢ osoby, ktora dokonata wypozyczenia.

3. Wraz z zakoniczeniem roku akademickiego uzytkownicy maja obowiazek zwrotu ksigzek lub, jesli istnieje
taka potrzeba, prolongaty ksiazek na okres letniej przerwy wakacyjnej.

4. Biblioteka moze z waznych powodéw zazada¢ zwrotu ksiazki przed uptywem terminu wypozyczenia.
10
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§40

1. Czytelnia umozliwia kotzystanie z dostepu do komputeréw oraz skanera.

2. Pierwszefistwo w dostepie do komputeréw znajdujacych sig¢ w bibliotece maja osoby korzystajace z zasobéw
1 ustug Biblioteki w celach zwigzanych z nauka i ksztalceniem na poziomie akademickim, tj. komputery
dostepne w Czytelni s3 przeznaczone w pierwszej kolejnosci do udostepniania zasobéw elektronicznych
Biblioteki, przeprowadzania szkolen z zakresu wyszukiwania w bazach danych oraz do przegladania katalogu.

3. Nalezy uzgodnic¢ z dyzurnym bibliotekarzem czas pracy i stanowisko komputerowe.

4. Dyzumy bibliotekarz stuzy pomoca w korzystaniu z baz danych lub obsludze zainstalowanych na
komputerze programéw.

5. W Czytelni mozna uzyska¢ dostep do Internetu na komputerach przenosnych poprzez sie¢ bezprzewodowa
(w wyznaczonej strefie dla Biblioteki). O dostep nalezy poprosié¢ dyzurnego bibliotekarza. Dostepu do sieci
nie wolno udostepniaé osobom trzecim.

Rozdziat V
Rozliczenie z Bibliotekg

§41
1. Przed przystapieniem do egzaminu dyplomowego/magisterskiego oraz przed ukoficzeniem nauki na
Uniwersytecie studenci i stuchacze Uczelni musza uzyskaé za§wiadczenie potwierdzajace uregulowanie
wszelkich zaleglych zobowiazan wobec Bibliotek.
2. Uzyskanie zaswiadczenia warunkuje przystapienie do egzaminu.

§42
1. Koriczac okres zatrudnienia, nalezy przedstawié¢ w odpowiedniej jednostce Uczelni zaswiadczenie
o rozliczeniu si¢ z Biblioteka.

§43
1. Warunki uzyskania zaswiadczenia o uregulowaniu wszelkich zobowiazaf wobec Biblioteki:
1) na koncie bibliotecznym nie moze by¢ zadnych zalegloici, tj. niezwréconych ksiazek i innych
matetialéw bibliotecznych oraz zadnych zaleglosci finansowych;
2) w przypadku, kiedy student zapisal si¢ do innej biblioteki na zasadzie poreczenia, aby otrzymaé
rozliczenie w bibliotece macierzystej uczelni, musi przedstawié zaéwiadczenie o rozliczeniu
z biblioteka, do kt6rej wzigl poreczenie.

§44
1. Uzyskanie zaswiadczenia o uregulowaniu zobowigzan wobec biblioteki jest réwnoznaczne z usunieciem
konta bibliotecznego oraz danych osobowych Czytelnika z systemu bibliotecznego, co jest rtéwnoznaczne
z utrata prawa do korzystania ze zbioréw i urzadzeri Biblioteki.

Rozdziat VI
Przepisy porzadkowe

§45
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1. Biblioteka pobiera oplate za niezwrécone w terminie materialy biblioteczne. Oplata jest naliczana od
drugiego dnia po uplywie terminu zwrotu.

2. Wysokos¢ oplat jest zawarta w umowie o §wiadczenie ustug edukacyjnych.

3. Oplaty za niezwrécone w terminie materialy biblioteczne nalezy uiszczaé gotowka w Bibliotece lub na
wyznaczone konto bankowe do momentu rozliczenia karty obiegowej.

4. Czytelnicy sa zobowiazani do samodzielnego przestrzegania wyznaczonych terminéw zwrotéw. Brak
powiadomienia ze strony Biblioteki o uplywie terminu zwrotu nie stanowi przestanki do zwolnienia z oplat
naliczonych za przetrzymane materialy.

5. W uzasadnionych wypadkach na pisemny wniosek czytelnika Dyrektor Biblioteki moze zmniejszy¢ lub
zamieni¢ oplate na inne $wiadczenie materialne na rzecz Biblioteki, np. przekazanie aktualnej publikacji
naukowej.

1) W przypadku nieuregulowania powinnosci wobec Biblioteki lub przekroczenia terminu zwrotu
wypozyczonych ksiazek bibliotekarz ma prawo zalozy¢ blokade na koncie czytelnika;

2) Uchylanie si¢ od zwrotu wypozyczonych matetialéw, a takze odmowa uregulowania naliczonej oplaty
moze pozbawié¢ czytelnika prawa do wypozyczania okresowo lub trwale.

§46
1. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksiazki drukowanej lub ksiazki czytanej, czytelnik zobowiazany jest
zwrécié inny egzemplarz tego samego tytulu (wydanie nie moze by starsze niz zagubione badz zniszczone)
lub nabyé na rzecz Biblioteki inna ksiazke, ktorej tytul, autora, rok wydania itd. okresli dyzurny bibliotekarz.

§47
1. Uszkodzenie czytnika powstale z winy wypozyczajacego czytnik, naprawiane jest na jego koszt.

2. W przypadku zniszczenia lub zagubienia czytnika ksiazek elektronicznych, czytelnik zobowiazany jest do
zakupu nowego sptzetu o takich samych parametrach, a w przypadku, gdyby to nie bylo mozliwe — do zwrotu
réwnowartosci nowego sprzetu.

§48
1. Zamiar przywlaszczenia badz przywlaszczenie przedmiotu bedacego wlasnoscia Biblioteki, niezaleznie od
obowiazku jego zwrotu, powoduje bezterminowe zawieszenie czytelnika w prawach uzytkownika oraz
powiadomienie wtadz Uczelni.

§49
1. W wypadku zniszczenia urzadzed lub wyposazenia Biblioteki czytelnik jest obowiazany do poniesienia
kosztéw jego naprawy lub wymiany.

1. Ponadto naruszenie zasad Regulaminu moze powfjgwaé nastepujace sankcje:
1) jednotazowe usuniecie z Biblioteki
2) czasowe badz bezterminowe zawieszenie czytelnika w prawach uzytkownika;
3) powiadomienie wladz Uczelni.

2. O zastosowaniu rodzaju sankdji decyduje Dyrektor Biblioteki. W razie jego nieobecnosci decyzje podejmuje
bibliotekarz.

§51
Obowiazek informacyjny
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1. Administratorem danych osobowych jest Uniwersytet WSB Merito w Toruniu, ul. Mlodziezowa 31a,
87-100 Toruf.

2. Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych - Mateusza Potockiego, z ktérym mozna sie
kontaktowa¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres email: iod@torun.merito.pl.

3. Dane osobowe Czytelnikéw beda przetwarzane wylacznie w celu :
1) zapisu do biblioteki;
2) umozliwienia korzystania ze zbioréw biblioteki, bibliotecznego systemu informatycznego dziatajacego
na uczelni, wypozyczenia czytnikow;
3) wykonania przez nas obowiazkéw, wynikajacych z ustawy z dnia 27 czerweca 1997 .

o bibliotekach (Dz. U. z 2018 r. poz. 574 t.j.) i ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. 2018, poz. 1668 z péin. zm);

4) obrony przed ewentualnymi roszczeniami.
4. Podstawe przetwarzania danych osobowych stanowi art. 6 ust. 1 lit. b, c i f RODO.

5. Dane osobowe Czytelnikéw moga zostaé przekazane do przetwarzania na zlecenie Administratora. Dzieje
si¢ tak najczesciej w przypadku wspdlpracy z konkretnym ushugodawca (np. dostawca ustug systemu
bibliotecznego). W takiej sytuacji przekazanie danych nie uprawnia innych podmiotéw do dowolnego ich
przetwarzania, a jedynie do korzystania z nich w celach wyraznie przez Administratora wskazanych. W zadnym
ptzypadku przekazanie danych nie zwalnia Administratora Danych Osobowych z odpowiedzialnosci za ich
przetwarzanie. Dane Czytelnika moga by¢ tez przekazywane organom publicznym, ale tylko gdy upowazniaja
ich do tego obowiazujace przepisy.

6. Dostawcy Administratora maja siedzibe gtéwnie w Polsce i w innych krajach Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (EOG). Niektorzy sposréd dostawcéw maja siedzibe poza terytorium EOG. W zwigzku z
przekazaniem danych Uzytkownika poza terytorium EOG, w tym do USA, Administrator zadbal, aby
dostawcy dawali gwarancje wysokiego stopnia ochrony danych osobowych.

7. Dane osobowe beda przetwarzane przez okres studidw.

8. Czytelnik ma prawo do Zadania od Administratora dostepu do danych osobowych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania,
ptawo do przenoszenia danych oraz prawo do wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna, Ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych.

9. Dane nie beda podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Rozdziat VII
Postanowienia koficowe

§52
1. Czytelnicy zobowiazani s3 do zapoznania si¢ z treécia niniejszego Regulaminu oraz do bezwzglednego
przestrzegania zawartych w nim postanowiex.

§53
1. Wszelkie decyzje zwigzane z korzystaniem ze zbioréw bibliotecznych podejmuje Dyrektor Biblioteki.

2. Od decyzji Dyrektora Biblioteki, o ktérych mowa powyzej przystuguje odwotanie do Rektora.

§54
1. Regulamin obowigzuje z datg uchwalenia.
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